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MANUAL DE GUARANI
PERFIL ALUMNO

BREVE INTRODUCCIÓN

El  sistema  GUARANI  es  el  sistema  informático  por  medio  del  cual  los  alumnos  de  las
facultades  realizan  los  trámites  relativos  a  su  carrera,  en  forma  online  y  a  través  de  las
aplicaciones que utilizan los recursos de Internet. No es necesario tener un programa especial
en la PC, sólo se debe disponer de una conexión de Internet.

INGRESO AL SISTEMA

Se ingresa al sistema Guaraní a través de la URL correspondiente a su facultad .Para iniciar
sesión, ingrese su identificación (número de documento) y su clave personal.

PANTALLA DE BIENVENIDA

Cuando se  ingresa al  sistema se puede ver una pantalla  resumen  con  la  información  más
relevante para usted.

La pantalla se divide en tres columnas. La de la izquierda muestra los períodos lectivos de su
facultad con las fechas más importantes de ellos.
La  columna central muestra los links para acceder a las encuestas pendientes que usted tiene
que responder.
La columna derecha muestra un calendario de inscripciones a cursadas y a exámenes. En la
parte superior se puede seleccionar la forma temporal de verlas (cuatrimestre, mes, etc.).
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Al hacer clic sobre los calendarios de la tercera columna, esto se amplía para mejorar su 
visualización.
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RECUPERAR CONTRASEÑA

Para realizar esta operación, es necesario que tenga declarado en el sistema una dirección de
correo  electrónico  válida,  ya  que  el  sistema  le  enviará  un  correo  a  dicha  dirección  para
gestionar el recupero de la clave. Se accede con clic en la opción ¿Olvidaste  tu contraseña?

IMPORTANTE: La única forma de recuperar su contraseña es por medio del mismo sistema.
La contraseña NO PUEDE ser modificada por el personal de su facultad.

Luego se mostrará una pantalla en la que debe completar los siguientes datos:

Código Captcha de Seguridad

Para terminar, ingresar el código captcha de seguridad que se muestra en la pantalla y 
luego presionar Continuar

El sistema le mostrará una pantalla con la confirmación del envío del mail a su cuenta con un 
link para crear su nueva clave personal.

Como último paso, debe ingresar a su cuenta de correo y seguir las instrucciones que el 
sistema le envió para poder crear una nueva clave personal.
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CAMBIAR
CONTRASEÑA

Se puede cambiar la contraseña actual por una nueva, para ello haga clic sobre su nombre (en
la parte superior derecha de la pantalla) y elija la opción Configuración.

En  la sección  Cambiar password  escriba  la contraseña actual,  la nueva contraseña y  la
confirmación de la misma. Para grabar los cambios, haga clic en el botón Guardar ahora.

CAMBIAR  LA  DIRECCIÓN  DE
MAIL

Usted puede cambiar la dirección de mail declarada en el sistema por una nueva dirección, es
importante  que  la  nueva  dirección  sea  válida  y  de  uso  frecuente,  ya  que  todas  las
notificaciones,   incluyendo  la  de  recuperación  de  contraseña,  serán  enviadas  a  dicha
dirección. Para ello haga clic sobre su nombre (en la parte superior derecha de la pantalla) y
elija la opción Configuración.

En  la sección  Notificaciones  escriba  la nueva dirección de  mail.  Para  grabar  los cambios,
haga clic en el botón Guardar ahora, el sistema le enviará a la nueva dirección de mail una
notificación en la cual deberá confirmar el cambio.

LEER MENSAJES RECIBIDOS

Usted puede leer los mensajes que le envíen desde la Dirección de Alumnos de su facultad  o
los que le envíen los docentes de las materias que cursa.

Para leer los mensajes haga clic en el ícono que se muestra al lado de su nombre (en la parte
superior derecha de la pantalla)
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SELECCIONAR CARRERA

La  información que  se  muestra  en  el  sistema y  los  trámites  que  se  realizan,  siempre  se
corresponden con la carrera que está seleccionada en la barra superior, debajo del nombre (en
la parte superior derecha de la pantalla).

Al  desplegar  el  combo debajo  de su nombre se muestran todas las carreras que usted tiene
habilitadas y al hacer clic sobre ella se cambia de carrera.

INSCRIPCIÓN  A
CURSADAS

Para  realizar  la  inscripción  a  cursadas  haga  clic  en  la  opción  Inscripción  a  Materias,  a
continuación el sistema le mostrará un listado de materias disponibles para inscribirse.

Seleccione una materia

Seleccione  la  materia  en  la  cual  desea  inscribirse  haciendo clic  sobre  el  nombre  de  la
misma.

A continuación el sistema le mostrará las comisiones disponibles con sus respectivos horarios
y docentes.
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